INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio de 2026

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez
Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefor Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Controtista: Ana Cecilia Leiva Matias cur 2338820650101

Namero de contrato: 029-212-2026-DGDC-MCD 4 Acuerdo Ministerial: 86-2026

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 80303838

Nimero de Factura: 2663009289 Serie: Bios2A3s ~
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo del Informe: Mes de junio de 2026

Monto Total del Contrato 029,785.71 Plazo del Contrato: 02/02/2026 al 30/06/2026
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: DELEGACION DE RECURSOS HUMANOS”

Objetivos del Contrato: "El CONTRATISTA" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para La Delegacién de” J

Recursos Humanos la Direccién General de Desarrollo Cultural del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la
prestacion de Servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas. (segtin Clausula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Apoyé, en los procedimientos de gestidn de las revisiones y/o rectificaciones de los expedientes conformados de las personas o

o) contratar en las diferentes unidades administrativas de la Direccién General de Desarrollo Cultural.

Apoyé, en la reproduccién y digitalizacisn de los documentos que respaldan la educacién de candidatos, necesarios para la
b) gestién del Registro General de Adquisiciones del Estado, de personal a contratar en las diferentes unidades administrativas de la
Direccién General de Desarrollo Cultural.

) Apoyé, en la revisién, digitalizacién de facturas e informes en los diferentes sistemas informéticos, del personal contratado en las
©  diferentes unidades administrativas de la Direccién General de Desarrollo Cultural.

4 Apoyé, en los procesos de elaboracién de los contratos, solicitudes de acuerdo, del personal contratado bojo el renglon
presupuestario 029, de las diferentes unidades administrativas de la Direccién General de Desarrollo Cultural,

Apoyé, en el seguimiento v atencién a las diferentes solicitudes realizadas a la Delegacién de Recursos Humanos de la Direccién
General de Desarrollo Cultural referente a los servicios técnicos y/o profesionales.

e)

Apoyé, en el traslado de informacién mensual de los contratistas a la Direccién de sistemas informéticos para publicacién el portal
del Ministerio de Cultura v Deportes.

Apoyé, en la recopilacién y seguimiento de la informacién que sea solicitada por la Contraloria General de Cuentas, Auditorias

9 diferentes direcciones de la direccién General de Desarrollo Cultural.

Ana Cecilia Leiva Matias
Nombre Completo del Contratista

Y

—Firma de Contratista Firma y sello de la Autoridad dle'Evalua los Servicios
J {segin Clausula de contrato: Déciméy Primera)




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio de 2026

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez
Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Ana Cecilia Leiva Matias / cut: 2338820650101
Ntmero de contrato: 029-212-2026-DGDC-MCD /' Acuerdo Ministerial; 86-2026

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 80303838

Nimero de Factura: 2663009289 . Serie: B1982A39 - _
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo del Informe: 02/02/2026 al 30!0g9026/
Monto Total del Contrato 029,785.71 Plazo del Contrato: 02/02/2026 al 30/06/2026
Unidad Administrativa donde presta .

los servicios: DELEGACION DE RECURSOS HUMANOS

Objetivos del Contrato: “El CONTRATISTA" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para La Delegacién de

Recursos Humanos la Direccién General de Desarrollo Cultural del Ministerio de Cultura v
Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la éticay probidad, en la
prestacién de Servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino (nicamente
enunciativas. (segtin Clausula de contrato: TERCERA).

Desarrello Ordenado de Actividades:

Apoyé, en los procedimientos de gestion de las revisiones ylo rectificaciones de los expedientes conformados de los personas a

a) contratar en las diferentes unidades administrativas de la Direccién General de Desarrollo Cultural,

Apoyé, en la reproduccién y digitalizacion de los documentos que respaldan la educacién de candidatos, necesarios para la
b) gestion del Registro General de Adquisiciones del Estado, de personal a contratar en las diferentes unidades administrativas de la
Direccién General de Desarrollo Cultural.

y Apoyé, en la revisién, digitalizacion de facturas e informes en los diferentes sistemas informéticos, del personal contratado en las
S diferentes unidades administrativas de la Direccién General de Desarrollo Cultural.
Apoyé, en los procesos de elaboracion de los cantratos, solicitudes de acuerdo, del personal contratado bajo el renglén

@ presupuestario 029, de las diferentes unidades administrativas de la Direccién General de Desarrollo Cultural,

Apoyé, en el seguimiento y atencién a los diferentes solicitudes realizadas a la Delegacién de Recursos Humanos de la Direccién

e General de Desarrollo Cultural referente a los servicios técnicos o profesionales.

Apoyé, en el traslado de informacién mensual de los contratistas a la Direccién de sistemas infermdticos para publicacion el portal

f del Ministerio de Cultura y Deportes.

Apoyé, en la recopilacién y seguimiento de la informacién que sea solicitada por la Contraloria General de Cuentas, Auditorias y
diferentes direcciones de la direccién General de Desarrollo Cultural.

Ana Cecilia Leiva Matias Licda. Astrid Azulin ez Arriola

Nombre Completo del Contratista
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INFORME RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio de 2026

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez
Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural
Ministerio de Cultura v Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

/

Nombre completo del Contratista: Ana Cecilia Leiva Matios _~_/ CUL: 2338820650101
Numero de contrato: 029-212-2026-DGDC-MCD 4 Acuerdo Ministerial: 86-2026

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 80303838

MNumero de Factura: 2663009289 Serie: B1982A39
Honorarios Mensuales: 6,000.00 Periodo del Informe: 02/02/2026 al 30/06/2026 /
Monto Total del Contrato 029,785.1 Plazo del Contrato: 02/02/2026 al 30/06/2026
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: DELEGACION DE RECURSOS HUMANDS _/

"El CONTRATISTA" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para La Delegacion de
Recursos Humanos la Direccién General de Desarrollo Cultural del Ministerio de Cultura v
Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la
prestacidn de Servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas, (seglin Clausula de contrato: TERCERA).

Objetivos del Contrato:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Se logré apoyar, en los procedimientos de gestidn de las revisiones y/o rectificaciones de 330 expedientes conformados de las
@ personas a contratar en las diferentes unidades administrativas de la Direccién General de Desarrollo Cultural.

Se logrd apoyar, en la reproduccién vy digitalizacién de 330 documentos que respaldan la educacién de candidatos, necesarios
b) para la gestién del Registro General de Adquisiciones del Estado, de personal a contratar en las diferentes unidades
administrativas de la Direccidén General de Desarrollo Cultural.

9 Se logré en la revisién, digitalizacién de 1,235 facturas e informes en los diferentes sistemas informdticos, del personal contratado
en las diferentes unidades administrativas de la Direccién General de Desarrollo Cultural,
@) Se logré apoyar, en los procesos de elaboracién de 64 contratos, 7 solicitudes de acuerdo, del personal contratado bajo el renglén
presupuestario 029, de las diferentes unidades administrativas de la Direccién General de Desarrollo Cultural.
Se logré apoyar, en el seguimiento y atencién a las diferentes solicitudes realizadas a la Delegacidn de Recurses Humanos dela

e Direccién General de Desarrollo Cuttural referente a los servicios técnicos y/o profesionales.

Se logré apovar, en el traslade de informacién mensual de 1,235 contratistas a la Direccién de sistemas informéticos para
publicacién el portal del Ministerio de Cultura y Deportes.

Se logré povar, en la recopilacién v seguimiento de la informacién que fue solicitada por la Contraioria Ceneral de Cuentas,

9 Auditorias v diferentes direcciones de la direccién General de Desarrollo Cultural.

Ana Cecilia Leiva Matias

MNombre Completo del Contratista
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